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CECIi
BOCBMOI'O CKJIMKAHHS

BIT«  » 2021 poky Ne

M. Onekcanapis

IIpo BHeceHHs 3MiH 10 pillIeHHs MICBKOI paau
Bix 03.07.2020 Ne 980 «IIpo 3aTBepaxeHHS
IHonoxenns npo LleHTp HagaHHSA
aaMiHicTpaTUBHMX mOCayr M. OQuekcanapis»

Biamosimno mo cr.ct. 25, 26, mn. 4 n. 6 c1.27, c1.40 3akony VYxkpainu «IIpo micuese
caMoOBpsITyBaHHS B YKpaiH1», 3akoHIB Ykpainu «IIpo agminictpaTuBHi nociayru», «IIpo 103BuUIbHY
cucteMy y cdepi Tocmoaapchkoi AisUTbHOCTI», moctaHoB KaOinery MinicTpiB Ykpainu Bix
20 nrotoro 2013 poky Ne 118 «IIpo 3arBepmxenHs [IpuMipHOTO MOJNOKEHHS MPO LEHTP HAJAAHHS
aaMIHICTpaTUBHUX Tocayr» Ta Bix 24 6epesns 2021 poky Ne 249 «Ilpo 3arBepmkenns [lopsaaky Ta
YMOB HaJlaHHSl CYOBEHIIli 3 Jep:KaBHOTO OO/DKETY MICLEBUM OOJKETaM Ha PO3BUTOK MEpexi
LEHTPIB HaJaHHSA AaJMIHICTPATUBHHUX IIOCIYI», BPaxOBYIOUM pPINIEHHS BHUKOHABUOTO KOMITETY
MICBKOT pajau Bl «__ » 2021 Ne «IIpo BHeceHHs 3MiH JI0 pIlIEHHS MICbKOI paau
Bix 03.07.2020 Ne 980 «IIpo 3arBepmxennst [lonoxenns npo LleHTp HamaHHS aIMIHICTPaTUBHUX
nociyr M. Onekcanipis» Ta BACHOBKM HOCTIHHUX KOMICIH MICBKOT paau

MICBKA PAJIA BUPIHINJIA:

1.Buectu 3miam g0 pimeHHs Mickkoi pamu  Bim  03.07.2020 Ne 980 «IIpo
3arBep/pkeHHs  [lonoxenHs npo LleHTp HamaHHA agMIHICTpaTUBHUX nociayr M. Onekcanapis», a
came:

- 3MIHUTH Ha3By «lleHTp HajmaHHS aaMiHICTpaTHUBHUX MNociayr OnekcaHIpiiicbKoi MICHKOT
paau» Ha «LleHTp HajaHHs aAMiHICTpATUBHUX NOciyr OneKcaHApIHChKOI TEpUTOPIAIbHOI IPOMaaN
«UenTp Hii» Ta 3arBepautu [lonoxeHHs y HOBIM penakiiii (J01a€TbCs).

2. KoHTpoJb 32 BUKOHAHHSM JJAHOTO PIILIEHHS MOKJIACTH HA NOCTIHHY KOMICIIO MICHKOT paju 3

MUTaHb 3aKOHHOCTI, JEMYyTaTCbKOi MISUIbHOCTI, €THKH, IMPaBOMOPSAKY, PErjJaMeHTy, IJIaCHOCTI,
MICLIEBOTO CaMOBP#TyBaHHS Ta KEPYIOUOTO CIIpaBaMu BUKOHABYOro koMiteTy 3aBainia C.B..

Micbkuii rojioBa Cepriii KY3bMEHKO



3ATBEP/I’KEHO
Pimennst micwekoi paau

Bl 2021 poky Ne
MOJIOKEHHA
npo llenTp HaganHs agMiHicTpaTuBHUX nocayr OJiekcaHapilicbKol TepUTOPiaIbHOI rPOMaIu
«entp dii»

(nagi — [MonoxeHHsn)
1. 3araneHi IT0JI0KEHHS

1) llentp HamaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX nocayr OnekcaHapiichbKoi TEpUTOpiaIbHOT rpoMaan
«Uentp Mii» (mami — LlenTp ) € mocTiiiHO Iif04uM poOOYMM OpraHOM YIPABIIIHHS JO3BUIBHO —
MOTO/KYBAJIbHUX MPOLEAYp Ta aJMIHICTPaTUBHUX IOCIYT MICHKOI paau, B SIKOMY HaJalOThCs
aJIMIHICTpaTUBHI MOCIIYTU 4Yepe3 aJMIHICTpaTopa LUISIXOM HOro B3aeMOJli 3 cy0’€KTaMu HaJaHHS
aAMIHICTPATUBHUX TOCITYT.

2) PimeHHs 11010 yTBOpEHHs, JiKBigalii abo peopranizauii LleHTpy sk MOCTIHO A1I04OTO
po6oyoro oprany npuitMaetbes ONeKCaHAPIHCHKOI0 MICEKOIO PaJIOI0.

3) Lentrp  Oe3mocepenHbO MIAMOPSIKOBYETbCS KEPYHOUOMY CIpaBaMUd BHKOHABYOTO
KOMITETY.

4) KepiBHUITBO Ta BIANOBIIANBHICTD 32 OpraHizaiiio AisuibHOCTI LleHTpy mnoxnanaeTscs Ha
HayaJlbHUKA YIPaBJIiHHS J103BUIbHO-NIOIO/UKYBAIbHUX MPOLEAYp Ta aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
MICBKOT paJiu.

5) ®inaHcoBo-TexHIUHE 3ale3meueHHs LleHTpy — 3I1MCHIOETbCS 3a paxyHOK KOIUTIB
JIEP>)KaBHOTO Ta MICHKOT'O OIOJIKETY, a TAKOXK IHITUX JKEPEIT T03BOJECHUX 3aKOHOJABCTBOM.

6) Llentp o0O0’emHye B OIHOMY NPHUMINICHHI TMPEACTABHUKIB PEriOHATBHUX, MICIIEBUX
cy0’eKTIB  HaJaHHS  aIMIHICTPAaTUBHUX  TMOCIYr,  JO3BUIBHO-IOTOJKYBAJBHUX  IOCIYT,
MIPE/ICTaBHUKIB OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJU, JEP’KaBHUX Ta KOMYHAJIbHUX CIYXO, MiMIPUEMCTB Ta
OpraHizailiii ymoBHOBa)XEHUX BIJIMOBITHO 3aKOHOJABCTBA HA/aBaTH aMIHICTPATUBHI Ta JO3BUILHO-
MOTO/KYBaJIbH1 (QYHKITIT.

7) VYwuachuku LleHTpy Yy cBOill AisuibHOCTI KepytoTbest KoHcTuTylieo Ykpainu, 3akoHaMu
Vkpainu, axtamu lIlpesunenta VYkpainu, Kabinery MinicTpiB YkpaiHH, IHIIMMHU HOPMATHBHO-
[IPaBOBUMH aKTaMM, PIILIEHHSIMU OpraHiB BUKOHABYOi BJIAJU, pIIIEHHSIMH MICbKOI paju,
BUPIILIEHHAMH BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMHU MICHKOTO TOJI0BU, IPUHHATUMU B MEXax
1X IIOBHOBAKEHb.

8) Ilepemix aaMIHICTPaTHBHMX IOCIYT, AKI HajgaroTbes udepe3 LleHTp 3aTBepipKyeTbes
OnexcaHIpiiicbKol0 MICbKOIO pajoto. [lepenik agMIHICTPaTUBHUX IOCITY, SKI HAJalOThCA 4Yepe3
Lentp, cyO’ekTamMu HajaHHA SKUX € OpPraHM BHUKOHABUYOI BJIaJ¥, BU3HAYA€THCS OPraHOM
(mocazoBo0 0c00010), 0 NPUNHHSAB PILIEHHS PO HOro yTBOPEHHS Ta BKIIOYAE aJMIHICTPATUBHI
MOCJIYTM OpraHiB BHUKOHABUOI BIJIaJU, NEpeNiK AKUX 3arBep/ukyeThcsi Kabinetom MiHicTpiB
VYkpainu.

VY llentpi MoKe 3MIIMCHIOBATUCS NPUMOM 3BITIB, JAEKJapaliii Ta cKapr, po3ris] SIKUX
BITHECEHO JI0 MOBHOBakeHb OJieKCaHIPIHChKOI MIChKOI paju Ta ii BUKOHABUMX OPraHiB, HAJAAHHS
KOHCYJIbTAIIM, TPUIHATTS Ta BUJa4a JOKYMEHTIB, HE TMOB’s3aHUX 3 HAJaHHSM aJAMIHICTPATUBHUX
MOCIYT, YKJIaJaHHs JOTOBOPIB 1 yroJ MpeACTaBHUKAMHU Cy0’€KTIB TOCIIOIAPIOBAHHS, SIKI 3aiMalOTh
MOHOIIOJIbHE CTAHOBUIIIE Ha BIANOBITHOMY PUHKY IOCIHYT, Kl MalOTh COIllaJIbHE 3HAUEHHS JUIs
HaceneHHs1(BO10-, TEIJIO0-, Ta30-, €JIEKTPOTNIOCTaYaHHs TOIIIO).

9) VYV npuminienHi, ne po3mimyerbcst LleHTp , MOXyTh HaJaBaTHCS CYIYTHI MOCIYrd
(BUTOTOBJIEHHS KOINIM JOKYMEHTIB, JlaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs, NpOAaX KaHLEIIPCHKUX
TOBAapIB, HaJlaHHA 0AHKIBCHKHUX MOCIYT TOIIIO).

JloOip cyO’eKkTiB TrocCmoOJaproBaHHS JJs HaJaHHSA CYNYTHIX TOCHYr 3[IMCHIOETHCS 3a
KpuTepisMU 3a0e3MedeHHs] MiHIMi3allil MaTepiaJibHUX BUTPAT Ta BUTPAT 4acy cy0’€KTa 3BEpPHEHHS,



a TaKOXX 3 YpaxyBaHHSM BUMOI 3aKOHOJABCTBA Yy c(epl OpeHAU IEPKABHOIO Ta KOMYHAJIBbHOIO
MayHa.

10) Llentp  noBuHeH OyTu OOJAITOBAaHUM Yy MICHAX NpUMOMY CYO’€KTIB 3BEpHEHBb
iHpOpMaLIfHUMU CTEHAaMHU, 1H(OpMalIHUMHU TepMiHaiaMu a0o0 IHIIMMH 3aco0aMu JOBEIEHHS
iHpopMalii 10 Ccy0’€KTIB 3BEpPHEHHS 13 3pa3KaMH BIAMOBIAHUX JOKYMEHTIB Ta 1H(GOpPMAILIED B
00cs31, JOCTaTHROMY JJISl OTPUMaHHS aJIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTU 0€3 CTOPOHHBOT IOIIOMOT'H.

11) 3a pimeHHAM MICBKOT pagy MOKYTb BCTAHOBIIIOBATHUCA [JOJATKOBI BHMOTH IIOJO
00ciyroByBaHHsI CyO’€KTIB 3BEpPHEHHS, 30KpeMa MOMJIHMBICTh HaJaHHsA CyO’€KTaM 3BEPHEHD
KOHCYJIbTAIIM Ta 1H(OpMaIii mpo XiI po3TIALy iX 3asB 3a JOMOMOTOI0 3ac00IB TEIEKOMYHIKaIlil
(TenedoHy, €NEKTPOHHOT MOILITH, IHIINX 3aC001B 3B S3KY ).

BceranoBieHl BUMOTM 1I0JI0 SIKOCTI 0OCIyroByBaHHsI cyO’€KTiB 3BepHEHHs B LleHTpi He
MTOBUHHI MOTIPIIYBaTH YMOB HAJIaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT, BU3HAYEHUX 3aKOHOM.

12) Cy0’exT 3BepHEHHS U1 OTPUMAaHHS aJMIHICTPaTUBHOI nociyru B LleHTpi 3BepraeThes
710 aJIMIHICTpaTopa — nocazoBoi ocodu OnexcaHApIAchKOi MICbKOT pajiy, sSika OPraHi30BYye HaJlaHHS
aAMIHICTPATUBHUX TOCITYT.

2. Ilpununu opranizauii po6oru LlenTpy

OcHOBHMMM MpUHIIMIIAMH B opraHizaiii poootu Llentp ye :

- CyBOp€ JOTPHMaHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA Ta IHIIMX HOPMAaTUBHO NPAaBOBUX AKTIB;

- PIBHOCTI 3aBHUKIB II€peJl 3aKOHOM;

- BIJKPHUTOCTI Ta MPO30POCT1 HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- OIEpaTUBHOCTI TAa CBOEYACHOCTI IIPU PO3TJIsil 3BEPHEHD;

- JIOCTYIHOCTI IHQOpMalii Npo HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- 3aXHUIIEHOCTI NEPCOHAIBHUX JaHUX;

- pauioHanbHOI MiIHIMI3alli MPOLEAYPHUX [iif, [0 BHUMAararOTbCs JUIsI OTPUMAaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX ITOCIIYT;

- JIOCTYITHOCTI Ta 3pYYHOCTI JJIsl CYO’ €KTIB 3BEPHEHBD.

3. OcHosHi 3aBaanHs Llentpy

OcHoBHUMU 3aBHaHHsAMU LleHTpy :

- CTBOPEHHS 3pyYHUX YMOB JUIsl OTPUMAaHHS aMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

- CIPOIICHHS MPOILIEAYyp OTPUMAaHHS aIMIHICTPATUBHHUX IMOCIYr Ta TOJIIMIIEHHS SIKOCTI iX
HaJaHHS;

- oprasizaiis HaJaHHs aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIINI CTPOK Ta 3a MIHIMAJIbHO1
KUIBKOCTI BIJIBIyBaHb CY0 €KTIB 3BEPHEHb;

- 3abe3nedyeHHs 1H(QOpPMYBaHHA CyO’€KTIB 3BEpHEHb MPO BUMOTM Ta MOPSAIOK HaJaHHS
aJAMIHICTPATBUHUX TOCIIYT, 110 HAIAIOTHCS Yepe3 aJMIHICTpaTopa.

4. Yyacuuku Llentpy

1) Ana 3py4yHocTi cyO’eKTiB 3BepHEHb y LleHTpi BIANOBIIHO 10 Y3TO/DKEHUX pIlIeHb (3
BU3HAUEHHAM Ipadiky Ta 1HIIUX YMOB) MOXYTh 3JIMCHIOBATH NMPHUIOM MpPEICTaBHUKU CY0’ €KTIB
HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, a TAKOX MPEACTaBHUKN BUKOHABYMX OPIraHiB MICbKOI pajiu.

2) Cy0’ekTH HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX IIOCAYr IOBHUHHI YINOBHOBAXXUTH CBOIX
MIPEJICTaBHUKIB NMpUHMATH ydacTh y poOoTi LleHTpy 3rigHo 3 po3mopsauuM JOKYMEHTOM, SIKUM
BHU3HAYAIOTHCS [MOBHOBAKEHHS 111010 HAJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX Ta J03BUIbHO-TIOIOHKYBaIbHUX
MIOCJIYT, MaTH MpPaBO MIANUCY MOTrO/HKYBaIbHUX JOKYMEHTIB, PEECTpYBaTH HaJaHHS BiANOBITHUX
MOCIYT y XKypHaJl peecTpartii.

3) V pa3i HEMOXJIMBOCTI NpeJCTaBHUKAa OyTH NPHUCYTHIM Ha pobodomy Mmicui B LleHTpi
cyO’€KT Ha/JlaHHA aJIMIHICTPaTUBHOI MOCIYry MOBUHEH HAJATHU MUCbMOBE MOSCHEHHS a0 mepenaTu
TenegoHorpaMy KepiBHUKY LleHTpy , 13 3a3HaYEHHSIM NPUYUHU BIACYTHOCTI.



4) [locanoBuii cknax LleHTpy BH3HAYa€eThCS PO3MOPSIKEHHSM MICBKOIO TOJIOBU. Yci
ocazoBi 0coOM BHUKOHABYMX opraHiB OneKcaHIpiiChKO1 MICBKOI paju, BKIIOYEHI J0 MOCaT0BOTO
ckiany LleHTpy , 34iliCHIOIOTh MOBHOBa)XEHHs aiMiHICTpaTopiB LleHTpy B 4acTHHI TOTPUMAHHS
€IMHUX BHUMOT IIOJI0 OpraHi3aiii HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX mociayr uepe3 Llentp Ta
MIANOPSAAKOBYIOTbCSA KEpIBHUKY LleHTpy .

VY Bumagkax nepedadeHUX 3aKOHOJABCTBOM IOCIYIM MOXKYTh HaJaBaTUCS 0O€3M0CepeHbO
cy0’eKTaMM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, SIK1 3A1HCHIOIOTH MPUIOM CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Y
LenTpi .

5. OcHoBHi npaBa Ta 000B’sI3kU yyacHUKIB LleHTpy

1) OcHoBH1 000B’s13KK ydyacHUKIB LIeHTpy , sKi OepyTh ydacTh y HOTO POOOTI:

- 3JIACHEHHS IISJIBHOCTI Y MEKaX CBO€I KOMIIETEHIIi B OPAIKY, Iepea0aueHOMY YNHHUM
3aKOHOJABCTBOM Ta UM IloJ10xeHHIM;

- 3a0e3reyeHHs MPO30pOCTI HAJAHHS  AQJAMIHICTPAaTUBHHUX IOCIAYr Ta JO3BUIbHO-
MOTO/KYBAJIbHUX MPOLEAYD;

- HAQJAaHHA 3asBHUKAM pO3’SCHEHb JOBIAKOBOTO XapakTepy, AONOMOrd y (opMyBaHHI
MAKeTy HEOOXIIHMX JOKYMEHTIB s OTpPUMaHHS aAMIHICTpaTUBHOI ab0  J103BUIBHO-
[IOr'0JKYBAJIBHOI IIOCIIYTH;

- 3a0e3neyeHHs peecTpalli HaJaHHA AIMIHICTPAaTUBHUX TOCIAYr Ta  JO3BUIbHO-
MOTO/IKYBAJIbHUX TTOCITYT Yepe3 aIMIHICTPaTopa;

- 3a0e3neyeHHs NPUHOMY 3asBHUKIB 10 OTPUMAHHIO aJMIHICTPATUBHUX Ta JO3BLIBHO-
IIOT0/KYBAJIBHUX ITOCHYT yepe3 LlenTp;

- JOTPUMAaHHs CTPOKIB PO3IIISly 3BEPHEHb BIANOBIAHO JI0 BCTAHOBJIEHUX 3aKOHOJ/aBCTBOM
TEPMIHIB;

- 1HGOpMYBaHHS 3asABHHUKIB IIpO pE3yiabTaTH pPO3IJIALY 3BEPHEHb, HANPABIECHHSA iM
HEOOX1THUX BIAMOBIZCH Ta 3asgBJICHUX JOKYMEHTIB Uepe3 aaMIHICTpaTopa;

- goTpuMaHHs rpadika pobortu B LleHTpi;

- BHECEHHS 3MIH JI0 3aTBEP/UKEHOI0 IEpeNiKy agMIHICTPaTUBHUX IOCIYr Yy pas3l 3MIHU
3aKOHOJIaBCTBA.

2) OcHoBHI npaBa yyacHukiB LleHTpy, siki 6epyTh y4acThb y Horo po0OoTi:

- BUMaraTH B 3asdBHMKAa TIOBHUWM TIaKeT HEOOXIHMX MJOKYMEHTIB JUIsl HaJaHHSI
aJIMIHICTPaTUBHOI a00 103BUIHHO-MIOT0IKYBaJIbHOT TOCITYTH;

- HaJaBaTH NPONO3UIIi KepiBHUKY LIeHTpy 110,10 onTuMizaLii TEpMIHIB pO3IJIsSIy 3BEpHEHD
110JI0 OTPUMAHHS aJMIHICTPaTUBHOI [TOCIIYTH;

- OTpUMYBAaTHU PO3’ACHEHHS BiA aaMiHicTpaTopa monao Permamenty po6otu llentpy Tta
BHU3HAUYEHOTO rpadika podoTu;

- mpuiiMatM ydacTh y Hapajgax ULI0J0 PO3IJsAy MHTaHb, IOB’S3aHUX 3 HaJaHHIM
aAMIHICTPATUBHUX Ta JO3BUILHO-TIOTO/KYBATHHUX TTOCTYT.

6. OcCHOBHI 3aB/IaHHS Ta IpaBa aMiHICTpaTOpa.

1) KinpkicTp aaMiHICTpaTOpiB, SKi npauoioTh Yy LleHTpi, BU3HayaeTbcsd pILLIEHHSAM
OnexcaHIpiiicbKO1 MICHKOT pajaH.

2) AIMIHICTpaTOp Ma€ IMEHHY IevarKy (IITaMIl) 13 3a3HaYeHHSIM HOro mpi3BHILA, IMEHI , 110
0aTbKOBI1 Ta HalilMeHYyBaHHs LleHTpy.

3) OcHOBHMMH 3aBJaHHIMHU aIMIHICTpATOpA €:

- HaJaHHA cy0’€KTaM 3BEpHEHb BUUYEPIHOiI 1HpOpMaLii Ta KOHCYJIbTALli 1100 BUMOT Ta
MOPSIIKY HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

- TPUUHATTS Bil CyO0’€KTiB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX Ui HaJaHHA
aJMIHICTpaTUBHUX TIOCIYr, 3JAIMCHEHHS IX peecTpalii Ta MNOJaHHS JOKYMEHTIB (iX KoIii)
BIINOBIAHUM CY0’€KTaM HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT HE Mi3HIIIe HACTYITHOro poO04oro JHs
IICJISE IX OTPUMAaHHS 3 AOTPUMAHHSIM BUMOT 3akoHY YKpaiHu «lIpo 3axucT nepcoHanbHUX JaHUX»;



- Bujgada abo 3abe3mneueHHs HAJCWIAHHA 4Yepe3 3acoO0M MOILITOBOrO 3B’SI3KY CYyO’€KTam
3BEpHEHb PE3YNbTATIB HAJaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT (Y TOMY YMCH1 PILIEHHS PO BIAMOBY B
3a/I0BOJIEH] 3asBU CyO’€KTa 3BEPHEHHsI), TOBIIOMJICHHS IIOJ0 MOMJIMBOCTI OTPHUMAHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX MTOCIIYT, 0POPMIICHUX CYO €KTaMU HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX M1OCIYT;

- oprasizaiiiiHe 3a0e3neueHHs HaJaHHs aIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT Cy0’ €KTaMu iX HaJaHHS;

- 3JIACHEHHS KOHTPOJIIO 3a JOJEpP’KAaHHAM Cy0’€KTaMH HaJlaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCITYT
TEPMIHIB PO3IJISILY CIIpaB Ta MPUNHATTS PIlICHbD;

- HAQJAHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Y BUMAAKaX, epe0aueHNX 3aKOHOM;

- HaJaHHA KepiBHUKY LleHTpy MmOTHXHEBOI 1HPOpMaIlii 1100 HOPYIIEHb CTPOKIB HaJaHHS
aJIMIHICTpaTUBHUX MTOCIIYT;

- BEJCHHS XypHaly OONIKY IPUCYTHIX ydyacHUKIB LleHTpy 3rigHo 3 BU3HaueHUM rpadikom
poboTtu;

- CKJaJaHHi TNPOTOKOJIIB TPO  aJMIHICTpaTUBHI IPaBONOPYILIEHHS Yy  BHMaJKaXx,
nepeadavyeHux 3aKOHOIABCTBOM;

- PO3risiA cripaB Mpo aJMIHICTPATHUBHI IPABONOPYIIECHHS Ta HAKJIaJaHHS CTATHEHb.

4) AIMIHICTpaTOp Ma€ MPaBo:

- 0e3011aTHO OJEP)KYBaTH Bl CyO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, JEPKABHUX
OprafiB, OpraHiB MICLEBOI'O CaMOBPSAIYBAaHHS, HIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaiii, 110
HajexaTh 10 cepu ix ympaBiiHHS, TOKYMEHTH Ta iH(OpMAIlito, OB’ sA3aH1 3 HAJAHHAM TaKUX
MIOCJIYT, Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM HOPSIKY;

- TOroJKyBaTH IOKYMEHTH (PIlLIEHHS) B OpraHax JIep>KaBHO1 BJIaJld Ta OpraHax MICIIEBOTO
CaMOBPSIIyBaHHSI, OTPUMYBATH iX BUCHOBKM 3 METOI0 HAJAaHHS aIMIHICTpPATUBHOI MOCIyru 0e3
3aJIydeHHS CyO’€KTa 3BEpHEHHS 3 JOTpPUMaHHAM BHUMOT 3akoHy Ykpainu «[Ipo 3axwuct
MEPCOHATIBLHUX JAHUX;

- 1HpopmyBaTu KepiBHUKIB LleHTpy Ta cy0’eKTiB HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT IpPO
MOPYIIEHHSI TEPMIHIB PO3IJISAY 3asB MO0 HAJAHHS aJMIHICTPATUBHOT MOCIYT'H, BUMAraTu BXKUTTS
3aX0/l1B ]0JI0 YCYHEHHS BUSIBIICHUX IOPYIICHb;

- TOpYyLIyBaTH KJIOMOTaHHA Iepel] KepiBHUKOM LleHTpy 110710 BXKUTTS 3aXO0[IB 3 METOIO
3abe3nedyeHHs epekTuBHOI podoTH LleHTpy .

7. Pexum poboTtu ydacHukiB y LleHTpi
Pexum po6oTu ydacHukiB LleHTpy BH3HAUYaA€THCS PIMIEHHSIM BHKOHABUOTO KOMITETY 1 €
000B’SI3KOBUM [l BUKOHAHHS.
I'padik pobotu Llentpy BU3HAYA€ThCS BIANOBIIHO A0 3akoHy Ykpainu «Ilpo
aJAMIHICTPATHUBHI MTOCITYTH.

8. Tlopsaok HajaHHS aJIMIHICTPATUBHOI OCIYTU

1) AnaMiHicTpaTHBHI MOCIAYrM HAJAIOThCS Cy0’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX HOCIYT
6e3nocepennbo yepes LlenTp .

2) Cy0’exTaM HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHOI OCITYTH 3a00POHSETHCS 3ICHIOBATH TTOABIHHUN
MIPUHOM 3asB B/ 3asBHHUKIB 11010 HaJITAHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYru ToOTO He uepes LleHTp .

3) ®i3uuHa ocoba abo CyO’€KT rocrnojaploBaHHS Ma€ MPaBO OTPUMATH aJAMIHICTPATUBHY
MOCIIYTY HE3aJIeKHO BiI Micls 1 MpOXKMBaHHS, MICIHS JAepKaBHOI peecTpauii abo micus
3HAXOJ/KEHHSM 00’ €KTa.

4) 3asBHUK UId OTpPUMaHHS aJMIHICTpaTUBHOI mociyru B LleHTpi  3Bepraerbcs A0
aJMIHICTpaTopa, SKHM OpraHi30Bye HaJaHHS AaJMIHICTpaTMBHUX IOCIYr LUISIXOM B3aeMOJIi 13
cy0’eKTaMH HaJJaHHS aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIIYT.

5) 3asBa Ha OTpUMaHHS AIMIHICTPATUBHOI MOCIIYTU IOJAETHCA B MUCHBMOBIM Y OHJIAHH
dopmi. 3asBa Moxe OyTH mojaHa ocoOWCTO abo HajdicaaHa MOIITOI0, 3a JOMOMOTOK 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKALIMHOIO 3B’SI3Ky Y BUIAJIKaX, Nepe0auyeHNX 3aKOHOJaBCTBOM.



6) KoxHe 3BepHEHHS Ui OTpPUMaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYrd TOBHHHO OyTH
3apeecTPOBAHO y aAMIHICTpATOpa B XKypHaJl peecTpallii HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOT MMOCITYTH.

7) AnMiHicTpatop, KM IpuiiMae JOKYMEHTH Juisd yyacHuka LleHTpy , sikuil BiAMOBITHO A0
rpadika He npucytHiid B LleHTpi , mepenae 3asBy Ta HEOOXIJH1 J10JaH1 JTOKYMEHTH HE Mi3HIIIE
HACTYITHOTO JIHS BIINOBIAHOMY Cy0’ €KTY HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHOI MTOCIYT.

8) VYwuacuuk LenTpy , sikuil mpuiiMae ydacTh y HOro poOOTi HE Mae€ IMpaBa pO3IJISIaTH
3BEpHEHHS, SIKE€ HE 3apeecTpOBaHE B )KypHall y aAMIHICTpaTopa.

9) Ilepemik MAOKyMEHTIB Ta BHUMOTHM JO JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX [UII OTPUMAHHSI
aJIMIHICTPaTUBHOI [TOCIYTH BU3HAYAIOTHCS 3aKOHOM.

10) 3abopoHseThCS BUMAaraTd BiJ 3asBHHMKA JOKYMEHTH abo iH(opmariio Juisl HaJaHHS
a/IMIHICTPaTUBHOI MTOCIYTU HE Nepe0ayeHi 3aKOHO1aBCTBOM.

11) Cy0’ext HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3abe3nedye MOKIMBICTb O€30IJIaTHOTO
OJIep>KaHHS 3asBHUKAMM Yy JIOCTATHIA KUIBKOCT1 OJIaHKIB 3asiB y TOMY YHMCII1 IHIIUX JOKYMEHTIB,
HEOOX1IHUX JJIl OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHOI IOCIYTH, Y TOMY YUCII1 OTPUMAaHHs OJIaHKIB 3 BEO —
caiTiB Ccy0’€KTIB HaJaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX opraHiB y LleHTpi .

12)  PesynbTar po3risay 3BEpHEHHS OBUHEH OYTH 3apeecTpOBAaHUN B JKypHal peecTpariii
HaJaHUX aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

9. Crpoku HafgaHHS aIMIHICTPAaTUBHOI MOCIYrU

1) TI'panuuHuil CTPOK HAJAAHHS aAMIHICTPATUBHOI IOCIYT'H BU3HAYAETHCS 3aKOHOM.

2) V pa3l SKIO 3aKOHOM HE BHU3HAUYEHO T'PAaHUYHUN CTPOK HAJAaHHA aJMIHICTPAaTUBHOL
MIOCJIYTH, IIeH CTPOK HEe MOojke nepeBuiyBati 30 KaJlleHJapHUX THIB 3 THS MOJIaHHS 3BEpPHEHHS.

3) CyO’exT HajgaHHsS aAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT 3a0e3nedye HagaHHS nociayr B Llentpi y
HaWKOPOTIIMH CTPOK Ta 32 MIHIMAJIbHOI KUJIbKOCTI BIABIAYBAaHb 3asIBHUKOM.

4) PimenHs npo HaJaHHSA aJAMIHICTPaTUBHOI TOCIYTH, SIKE IPUHMAEThCS KOJIEriaabHO, y pa3i
HEMOJXKJIUBOCT1 TMPUNHATTSA 3a3HAYEHOTO PIIIEHHS y BHU3HAUEHUN 3aKOHOJIABCTBOM CTPOK — Ha
NepIIoMy 3aciJaHH] MMiCIs 3aKIHUEHHS CTPOKY.

5) AnMiHicTpaTMBHA TOCITyra BBa)XXKA€ThCS HAJaHOI B MOMEHT OTPHMAaHHS pPE3yJabTaTy
3asiBHUKOM 0COOMCTO a0o depe3 HampaBieHHs momrTor. CTpoK Ha JOCTaBKy IOIITOBOT
KOPECIOH/ICHIIII HE 3apaX0BYEThCS 1O CTPOKY Ha/IaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH.

10. KepiBaumrso LlenTpom

1) lleHTp o04YONIOE KEPIBHUK, SKUI OJHOYACHO € KEPIBHUKOM YIIPaBIIIHHS JO3BUIBHO —
MOTO/KYBAJIbHUX MPOLIEAYp Ta aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYr MICBKOI pajau, Ha SIKE€ IMOKJIAIA€ThCs
KEpIBHULTBO, MaTepialbHO — TEXHIYHE 3a0e3Me4YeHHs Ta BIANOBIJAIBHICTE 3a OpraHizaliio
nisutbHOCTI LleHTpy .

2) KepiBHuk LlenTpy BIiAMOBIIHO /10 3aBJaHb, OKJIaAeHUX Ha LleHTp :

- 3JIICHIOE KEepIBHULUTBO poboToro LleHTpy , BUXOAS4YM 3 MaKCUMaJIbHOTO BpaxyBaHHS
1HTepeciB cy0’ €KTIB 3BEPHEHb;

- OpraHizoBye nisUIbHICTH LleHTpy, 3a0e3meduye HOro B3aeMOAII0 3 Cy0’€KTaMu HaJAaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX ITOCIIYT;

- KOOPJUHYE ASUIbHICTh aAMIHICTPATOPIB 3 HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, KOHTPOJIIOE
SIKICTh T4 CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’SI3KIB;

- opranizoBye iH(popmarliiine 3adbe3neuenus podotu Llentpy , poboTy 13 3acobamu MacoBoi
iHopMallii, BU3HAYa€ 3MICT Ta Yac MPOBeIeHHs 1H(OPMALIHHUX 3aXO0/1B;

- CIpUsie CTBOPEHHIO HaJleXHUX yMOB mpaui y lLleHTpi, BHOCHUTH mIpONO3UILIi
OnexcaHpiiicbKii MICHKIN pajii ab0 MepuIoMy 3aCTYIHHKY MICHKOTO T'OJIOBH 3 NMUTaHb AISIBHOCTI
BUKOHABUMX OPraHiB pajJy 1100 MaTepialbHO — TEXHIYHOTO 3a0e3nedeHHs LlenTpy;

- PO3risAae CKapru Ha JiJIbHICTh UM O€3ISUIbHICTD aIMIHICTPATOPIB;



- MOXK€ 3A1MCHIOBaTH (YHKIII aJMIHICTpAaTOpa; BUKOHYE IHIII MMOBHOBAXKEHHS 3TIAHO 3
aKTaMU 3aKOHOJIaBCTBA Ta MOJIOKeHHS npo Llentp.

11. BigmoBigamabHICTH

Cy0’exTn HaJgaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, aJMIHICTPaTOp HECYThb JUCLMILIIHAPHY,
LUMBUIbHY, aJMIHICTpaTUBHY a00 KpUMIHAJIbHY BIANOBIAIBHICTh IepeadaueHy 3aKOHOM 3a
MOPYILEHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA Y cpepl HaJJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX HOCIYT.

12. IlpukiHIIEB1 TOJIOKECHHS

1) LlenTtp mix yac BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX HAa HHOTO 3aBJIaHb B3a€MOJIIE 3 LIEHTPAJIbHUMU Ta
MICHEBUMHU OpraHaM{ BUKOHAaBYOi BJIAJM, IHIIMMH JEpKABHUMHU OpraHaMu, OpraHamMH MICIIEBOTO
CaMOBPsITyBaHHSI, MIANPUEMCTBAMU, YCTaHOBaAMH ab0 OpraHi3alisiMH.

2) 3 meTor 3a0e3MeueHHs CTBOPEHHS 3pYYHUX Ta JOCTYIHMX yYMOB OTPHUMAaHHS IOCIYT
cy0’eKTaMM 3BEpHEHb Yy MEXKaxX BU3HAYEHOI aJMIHICTPaTHUBHOI — TEPUTOPIAIBbHOI OJUHUIY, 32
pimieHHsAM OnekcaHIpiiicbKoT MIChKOT pajid YTBOPIOETHCS TepUTOPIaIbHUM mifgpo3aut LlenTpy, ski
3a0e3neyye HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIAMOBIIHO 1O NEPENiKy, SIKUH BU3HAYAETHCA
pimieHHsAM OnekcaHApiiChKOi MICBKOT pajIu.

3) Llentp 3BUIbHSETHCA BiJ IUIATH 3a MIAKIIOYEHHS (y TOMY 4HCli OOCIyroByBaHHS Ta
BUKOPHUCTAHHS) /0 PEECTPiB, IHIIUX 1HPOpMaliiHUX 0a3, 10 BUKOPUCTOBYIOTbCA AJIsi HAJaHHS
aAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, a TaKOX BiJ IUIaTh 3a OOOB’S3KOBE HAaBYaHHS POOOTI 3 TaKUMH
peecTpamu.

4) 3MiHM 1 JOMOBHEHHS 10 1bOTO I[loJIOKEHHST BHOCATHCS BIAMOBITHO 10 YHWHHOTO
3aKOHO/IABCTBA Y KpaiHU.




